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１．安全運転クラウドについて

3

システム概要

安全運転クラウドは「酒気帯びチェック」に特化した、シンプルな運転
管理システムです。
スマートフォンを使って、誰でも簡単に入力することができます。

使用例

安全運転管理者の運用方針によって、2通りの使い方ができます。

終了開始

その１ 運転の都度、運転登録を行う

運転業務開始前に「運転登録（開始）」を行い、運転業務終了時に「運転登録（終
了）」を行う。

終了開始

その２ 一日に2回、運転登録を行う

始業前に「運転登録（開始）」を行い、退勤前に「運転登録（終了）」を行う。



管理者マニュアル

©Yamaguchi Networks CO.,LTD. 2024

２．ログイン

1. インターネットブラウザを起動して、指定のURLにアクセスします。
「ユーザーID」と「パスワード」を入力して、[ 送信 ] ボタンをクリックします。

4

スマホでログイン
パソコンでログインした後、同じIDを使ってスマートフォンからログインすると、パソコン
からは自動的にログアウトされます。
スマートフォンでログインした際に、パソコンからの自動ログアウトを防止する場合は、
[ スマホでログイン ] にチェックを入れてください。
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２．ログイン

2. 【管理者メニュー】画面が表示されました。
各種メニューの [ 一覧 ] ボタンをクリックすることで、それぞれの管理画面へ移動できます。

5

項目 説明

組織管理
組織は「車両」「利用者」「運行履歴」を、体系的に管理するた
めに必要となります。
このメニューでは、組織の登録・編集・削除を行います。

車両管理

車両は、利用者が運転登録を行う際に必要となります。
このメニューでは、車両の登録・編集・削除を行います。
また、車両を組織・利用者に紐づかせることによって、特定の利
用者のみに表示させることが可能です。

利用者管理

利用者とは、このシステムを利用するユーザーを指します。
このメニューでは、利用者の登録・編集・削除を行います。
また特定の利用者に対して、段階的な管理者権限の付与が可能で
す。

履歴管理
運転登録データの管理を行います。
登録内容の確認・承認のほか、新規登録・編集・削除が可能です。
データはCSVでダウンロード（条件抽出可）することができます。

メニュー概要
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３．組織管理

3-1．組織一覧

【管理者メニュー】画面の [ 一覧 ] ボタンをクリックすると、【組織一覧】画面が表示されます。
組織管理はこの画面から行います。

6

項目 説明

組織名
組織の名称です。
例）総務部、製造部 など

承認先メールアドレス1
承認先メールアドレス2

利用者が運転登録をする際、チェック方法を [ リモート ] で選択す
ると、このアドレスに承認依頼の通知メールが届きます。
1つの組織につき、最大5つまで設定できます。

コマンド

[ 詳細 ] ボタン
クリックすると、その組織の情報が表示されます。

[ 編集 ] ボタン
クリックすると【組織編集】画面が表示され、その組織の情報を
編集することができます。

新規登録
クリックすると【組織編集】画面が表示され、新規に組織を登録す
ることができます。

管理者メニューへ戻る クリックすると【管理者メニュー】画面が表示されます。

ログアウト クリックすると【ログイン】画面が表示されます。

メニュー説明
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３．組織管理

3-2．新規登録

1. 【組織一覧】画面を表示し、右上の [ 新規登録 ] ボタンをクリックします。

2. 【組織編集】画面が表示されました。
「組織名」と「承認メールアドレス」を入力して、 [ 登録 ] ボタンをクリックします。

7

画面をスクロールすると、
[ 登録 ] ボタンがあります。
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３．組織管理

3. 【組織一覧】画面に戻りました。
「〇〇を登録しました。」と表示され、組織の登録が完了しました。
引き続き登録する場合は [ 新規登録 ] ボタンをクリックして、同じ手順で行います。

8

承認メールアドレス
利用者が運転登録をする際、チェック方法を [ リモート ] で選択すると、このアドレスに承
認依頼の通知メールが届きます。承認メールアドレスは、5つまで設定することが可能です。
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３．組織管理

3-3．編集・削除

1. 【組織一覧】画面を表示し、編集・削除したい組織の [ 編集 ] ボタンをクリックします。

2. 【組織編集】画面が表示されました。
編集する場合は、内容を変更して [ 更新 ] ボタンをクリックします。

9

ご注意

組織名を変更すると、すべての運行履歴（過去データを含む）の組織名も変更されます。
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３．組織管理

3. 【組織一覧】画面に戻りました。
「〇〇を更新しました。」と表示され、組織の編集が完了しました。
引き続き編集する場合は [ 編集 ] ボタンをクリックして、同じ手順で行います。

4. 削除する場合は、【組織編集】画面で [ 削除 ] ボタンをクリックします。
アラートが表示されますので [ OK ] をクリックします。

10

ご注意

組織を削除した後は、その組織に属していた利用者の組織を変更する必要があります。
変更せずに運転登録すると、削除した組織名で登録されます。
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３．組織管理

5. 【組織一覧】画面に戻りました。
「〇〇を削除しました。」と表示され、組織の削除が完了しました。

11
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４．車両管理

4-1．車両一覧

【管理者メニュー】画面の [ 一覧 ] ボタンをクリックすると、【車両一覧】画面が表示されます。
車両管理はこの画面から行います。

12

項目 説明

名称
車両の名称です。
実際に呼称している名称を登録すると判別しやすいです。

色 車両の色です。

ナンバー 車両番号です。

所属
車両が属している組織・利用者です。
組織や利用者に紐づけることで、運転登録の際に特定の利用者に限
定して表示することが可能です。

コマンド

[ 詳細 ] ボタン
クリックすると、その車両の情報が表示されます。

[ 編集 ] ボタン
クリックすると【車両編集】画面が表示され、その車両の情報を
編集することができます。

新規登録
クリックすると【車両編集】画面が表示され、新規に車両を登録す
ることができます。

管理者メニューへ戻る クリックすると【管理者メニュー】画面が表示されます。

ログアウト クリックすると【ログイン】画面が表示されます。

メニュー説明
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４．車両管理

4-2．新規登録

1. 【車両一覧】画面を表示し、右上の [ 新規登録 ] ボタンをクリックします。

2. 【車両編集】画面が表示されました。
「名称」「所属組織」など必要項目を入力して、 [ 登録 ] ボタンをクリックします。

13

画面をスクロールすると、
[ 登録 ] ボタンがあります。
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４．車両管理

3. 【組織一覧】画面に戻りました。
「〇〇を登録しました。」と表示され、車両の登録が完了しました。
引き続き登録する場合は [ 新規登録 ] ボタンをクリックして、同じ手順で登録します。

14

所属組織／利用者
車両には「所属組織」「利用者」の設定があり、組織や利用者に紐づかせることができます。
設定した車両は運転登録の際に、特定の利用者に限定して表示します。
◆所属組織：その組織に所属する利用者のみ、車両の選択が可能になる。
◆利用者 ：その利用者のみ、車両の選択が可能になる。
両方とも設定した場合は、それぞれの条件に含まれるすべての利用者が車両を選択できるよ
うになります。
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４．車両管理

4-3．編集・削除

1. 【車両一覧】画面を表示し、編集・削除したい車両の [ 編集 ] ボタンをクリックします。

2. 【車両編集】画面が表示されました。
編集する場合は、内容を変更して [ 更新 ] ボタンをクリックします。

15

ご注意

車両名を変更しても、運行履歴（過去データを含む）に登録された車両名は変更されません。



管理者マニュアル

©Yamaguchi Networks CO.,LTD. 2024

４．車両管理

3. 【車両一覧】画面に戻りました。
「〇〇を更新しました。」と表示され、車両の編集が完了しました。
引き続き編集する場合は [ 編集 ] ボタンをクリックして、同じ手順で行います。

4. 削除する場合は、【車両編集】画面で [ 削除 ] ボタンをクリックします。
アラートが表示されますので [ OK ] をクリックします。

16

ご注意

車両を削除しても、運行履歴（過去データを含む）に登録された車両は削除されません。
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４．車両管理

5. 【車両一覧】画面に戻りました。
「〇〇を削除しました。」と表示され、車両の削除が完了しました。

17
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５．利用者管理

5-1．利用者一覧

【管理者メニュー】画面の [ 一覧 ] ボタンをクリックすると、【利用者一覧】画面が表示されま
す。利用者管理はこの画面から行います。

18

項目 説明

名前 利用者の名前です。

ログインID ログインする際に必要となるIDです。

組織 所属している組織です。

メールアドレス
運転登録のチェック方法が「リモート」の場合、管理者による承認
が完了すると、このメールアドレス宛に承認完了メールが届きます。

自動ログインQR
クリックするとQRコードが表示されます。
スマートフォンで読み取ると、ユーザーID・パスワードを入力せず
にログインすることが可能です。

コマンド

[ 詳細 ] ボタン
クリックすると、その利用者の情報が表示されます。

[ 編集 ] ボタン
クリックすると【利用者編集】画面が表示され、その利用者の情
報を編集することができます。

新規登録
クリックすると【車両編集】画面が表示され、新規に車両を登録す
ることができます。

管理者メニューへ戻る クリックすると【管理者メニュー】画面が表示されます。

ログアウト クリックすると【ログイン】画面が表示されます。

メニュー説明
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５．利用者管理

5-2．新規登録

1. 【利用者一覧】画面を表示し、右上の [ 新規登録 ] ボタンをクリックします。

2. 【利用者編集】画面が表示されました。
「名前」「組織」など必要項目を入力して、 [ 登録 ] ボタンをクリックします。

19

画面をスクロールすると、
[ 登録 ] ボタンがあります。
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５．利用者管理

20

連絡先メールアドレス
運転登録のチェック方法が「リモート」の場合、管理者による承認が完了すると、このメー
ルアドレス宛に承認完了メールが届きます。設定していない場合は通知が届きませんので、
設定するようにしてください。

連絡先携帯電話番号
電話番号を設定しておくと、運転登録のチェック方法が「リモート」の場合に役立ちます。
管理者が承認をする際に設定しておいた電話番号が表示されるので、登録内容に気になる点
がある場合は連絡を取ることができます。
スマートフォンで承認作業をしている場合は、電話番号がリンクになっているため、そのま
まタップして電話をかけることもできます。

自動ログインキー
自動ログインキーを作成すると、ログイン用のQRコードを発行することができます。
スマートフォンでログインする代わりにこのQRコードを読み込むと、ログインIDとパス
ワードの入力が不要となります。

管理ユーザー
[このユーザーを管理者ユーザーにする] にチェックを入れると、各種権限が表示されます。
チェックを入れることで、必要な権限を付与することができます。
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５．利用者管理

3. 【利用者一覧】画面に戻りました。
「〇〇を登録しました。」と表示され、利用者の登録が完了しました。
引き続き登録する場合は [ 新規登録 ] ボタンをクリックして、同じ手順で登録します。

21
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５．利用者管理

5-3．編集・削除

1. 【利用者一覧】画面を表示し、編集・削除したい利用者の [ 編集 ] ボタンをクリックします。

2. 【利用者編集】画面が表示されました。
編集する場合は、内容を変更して [ 登録 ] ボタンをクリックします。

22

ご注意

名前・組織を変更すると、その利用者のすべての運行履歴（過去のデータを含む）にも反映
されます。
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５．利用者管理

3. 【利用者一覧】画面に戻りました。
「〇〇を更新しました。」と表示され、利用者の編集が完了しました。

4. 削除する場合は、【利用者編集】画面で [ 削除 ] ボタンをクリックします。
アラートが表示されるので [ OK ] をクリックします。

23

ご注意

利用者を削除した場合も、その利用者の運行履歴（過去のデータを含む）は削除されずに残
ります。
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５．利用者管理

5. 【利用者一覧】画面に戻りました。
「〇〇を削除しました。」と表示され、利用者の削除が完了しました。

24
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６．履歴管理

6-1．運行履歴

【管理者メニュー】画面の [ 一覧 ] ボタンをクリックすると、【運行履歴】画面が表示されます。
履歴管理はこの画面から行います。

25

項目 説明

利用者 利用者の名前です。

所属組織 利用者の所属している組織です。

利用車両 利用した車両です。

運転区分
前 … 運転登録（開始）
後 … 運転登録（終了）

登録日 運転登録をした日時です。

チェック方法

[ 対面 ]
利用者と安全運転管理者が、酒気帯び確認を対面で行う場合。

[ リモート ] ボタン
利用者が動画をアップロードして、安全運転管理者が遠隔で酒気
帯び確認を行う場合。
※承認前にボタンをクリックすると【承認】画面が表示されます。
承認後は動画のみ表示されます。

酒気帯びの有無
アルコール検知器で検査して問題ないかどうか、利用者が入力した
内容が表示されます。

メニュー説明 (1)
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６．履歴管理

26

項目 説明

疲労など 体調面で問題ないかどうか、利用者が入力した内容が表示されます。

その他
そのほか連絡事項があるかどうか、利用者が入力した内容が表示さ
れます。

承認
クリックすると、その登録内容が承認されます。
承認完了後、ボタンが消えて承認日が表示されます。

コマンド

[ 詳細 ] ボタン
クリックすると、その運行履歴の情報が表示されます。

[ 編集 ] ボタン
クリックすると【運行履歴編集】画面が表示され、その登録内容
を編集することができます。

[ 削除 ]
クリックすると、その運行履歴を削除します。
※即時削除されますのでご注意ください。

新規登録
クリックすると【運転登録】画面が表示され、新規に運行履歴を登
録することができます。

一括承認
クリックすると、未承認の運行履歴を一度に承認することができま
す。
※チェック方法が「対面」の運行履歴のみ対応

CSVダウンロード
クリックすると【CSVダウンロード】画面が表示されます。
出力条件・抽出条件を指定して、CSV形式のデータをダウンロード
することができます。

検索条件設定
クリックすると【検索条件】画面が表示されます。
運行履歴の中から、条件にあったデータを表示することができます。

検索条件クリア
クリックすると「検索条件設定」が解除され、すべての運行履歴が
表示されます。

管理者メニューへ戻る クリックすると【管理者メニュー】画面が表示されます。

ログアウト クリックすると【ログイン】画面が表示されます。

メニュー説明 (2)
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6-2．新規登録
利用者の代わりに、管理者が運転登録を行うことができます。

1. 【運行履歴】画面を表示し、右上の [ 新規登録 ] ボタンをクリックします。

2. 【運行履歴登録】画面が表示されました。
「利用者」「利用車両」など必要項目を選択して、 [ 登録 ] ボタンをクリックします。

27

活
用
例

① 朝礼時に所属長が社員のアルコールチェックを行い、その後、全員の「運転登
録（開始）」を一括で行う。

② 「運転登録（終了）」は、社員が各自で行う。
③ その日のうちに運転をしなかった社員の「運転登録（開始）」については、翌

日に所属長が削除する。

画面をスクロールすると、
[ 登録 ] ボタンがあります。
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3. 【運行履歴】画面に戻りました。
「運行履歴を登録しました。」と表示され、2人分の「運転登録（開始）」が追加されました。
引き続き登録する場合は [ 新規登録 ] ボタンをクリックして、同じ手順で登録します。

28

利用車両
「運転登録（開始）」では、利用車両の選択は任意となっています。これは登録時に、運転
する車両が未定の場合を想定しています。
ただし「運転登録（終了）」では、利用車両の選択は必須です。各利用者が終了登録を行う
際に、運転した車両を選択する必要があります。
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6-3．承認

6-3-1．個別承認

6-3-1-1. 対面

1. 【運行履歴】画面を表示し、登録内容を確認して問題なければ、右の [ 承認 ] ボタンを
クリックします。

2. 承認が完了しました。
[ 承認 ] ボタンが削除され、今日の日付が表示されています。

29
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6-3-1-2. リモート

1. 【運行履歴】画面を表示し、[ リモート ] ボタンをクリックします。

2. 【承認】画面が表示されました。登録内容・動画（または写真と音声）を確認し、問題な
ければ [ 承認 ] ボタンをクリックします。

30

画面をスクロールすると、
[ 承認 ] ボタンがあります。

登録方法による表示の違い（動画登録 ／ 写真・音声登録）
ユーザーが選択した登録方法が「動画登録」の場合は動画が表示され、「写真・音声登
録」の場合は写真と音楽プレーヤーが表示されます。動画は自動再生されますが、音声
を再生する場合は、再生ボタンをクリックする必要があります。
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3. 【運行履歴】画面に戻り、承認が完了しました。
この時点で、利用者に承認メールが自動送信されています。
また [ 承認 ] ボタンが削除され、今日の日付が表示されています。[ リモート ] ボタン
をクリックすると、動画を確認することができます。

31

携帯電話番号
利用者の「連絡先携帯電話番号」を設定している場合、携帯電話番号が表示されます。
登録内容に気になる点があれば連絡を取りましょう。
スマートフォンで承認作業をしている場合は、電話番号がリンクになっているため、そ
のままタップして電話をかけることができます。
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6-3-2．一括承認

1. 【運行履歴】画面を表示し、[ 一括承認 ] ボタンをクリックします。
アラートが表示されますので、[OK] ボタンをクリックします。

2. チェック方法が「対面」のみ [ 承認 ] ボタンが削除され、今日の日付が表示されました。

32

注意 一括承認は、チェック方法が「対面」の場合のみ可能です。
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6-4．編集・削除

1. 【運行履歴】画面を表示し、編集・削除したい履歴の [ 編集 ] ボタンをクリックします。

2. 【運行履歴編集】画面が表示されました。
編集する場合は、内容を変更して [ 更新 ] ボタンをクリックします。

33

画面をスクロールすると、
[ 更新 ] ボタンがあります。

利用車両
「運転登録（開始）」の時点で車両を指定していなかった場合は、[ 更新 ] ボタンをク
リックする前に選択する必要があります。
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3. 【運行履歴】画面に戻りました。
「運行履歴を更新しました。」と表示され、運転内容の変更が完了しました。

4. 削除する場合は、【運行履歴編集】画面で [ 削除 ] ボタンをクリックします。
※この画面では削除アラートは表示されません。

34
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5. 【運行履歴】画面が表示されました。
該当の運行履歴が削除されていることを確認してください。

35



管理者マニュアル

©Yamaguchi Networks CO.,LTD. 2024

６．履歴管理

6-5．検索

1. 【運行履歴】画面を表示し、[ 検索条件設定 ] ボタンをクリックします。

2. 【検索条件】画面が表示されました。
必要な条件を選択して [ 検索 ] ボタンをクリックします。

36
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3. 条件に適合した運行履歴が表示されました。
再度すべての運行履歴を表示する場合は [ 検索条件クリア ] ボタンをクリックします。

37

項目 説明

指定日
登録日（運転前または運転後）が、指定した日に合致した場合のみ
データを表示します。
※指定日を設定した場合、「期間（～から）」「期間（～まで）」
は無効になります

期間(～から)
登録日（運転前または運転後）が、指定した年月日以降の場合に
データを表示します。
※指定日を設定した場合は無効になります

期間(～まで)
登録日（運転前または運転後）が、指定した年月日以前の場合に
データを表示します。
※指定日を設定した場合は無効になります

未承認のみ 承認されていないデータのみを表示します。

利用者名 利用者の名前に、指定した文字列が含まれるデータのみを表示しま
す。

所属組織 選択した所属組織のデータのみを表示します。

車両名
車両の名称に、指定した文字列が含まれるデータのみを表示します。
※車両の名称を変更している場合は、運転登録を行った時点での名
称となります。

チェック方法 選択したチェック方法のデータのみを表示します。

検索条件一覧
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6-6．CSVダウンロード

1. 【運行履歴】画面を表示し、[ CSVダウンロード ] ボタンをクリックします。

2. 【CSVダウンロード】画面が表示されます。
必要な条件を選択して [ CSVダウンロード ] ボタンをクリックします。

38

画面をスクロールすると、
[ CSVダウンロード ] ボタンがあります。
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3. 条件に適合した運行履歴が、CSVでダウンロードされました。

39

出力条件一覧

項目 説明

CSVの先頭に
出力情報を付ける CSVの1行目に検索条件、2行目にダウンロード日時を出力します。

削除済みのデータも出
力 これまでに削除したデータを含めて出力します。

DB項目をそのまま出力
データベースの値をそのまま出力します。
チェック方法「対面」の場合は、文字に置き換えず「0」のままに
なります。

項目 説明

指定日
登録日（運転前または運転後）が、指定した日に合致した場合のみ
データを表示します。
※指定日を設定した場合、「期間（～から）」「期間（～まで）」
は無効になります

期間(～から)
登録日（運転前または運転後）が、指定した年月日以降の場合に
データを表示します。
※指定日を設定した場合は無効になります

期間(～まで)
登録日（運転前または運転後）が、指定した年月日以前の場合に
データを表示します。
※指定日を設定した場合は無効になります

抽出条件一覧 (1)
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40

項目 説明

未承認のみ 承認されていないデータのみを表示します。

利用者名 利用者の名前に、指定した文字列が含まれるデータのみを表示しま
す。

所属組織 選択した所属組織のデータのみを表示します。

車両名
車両の名称に、指定した文字列が含まれるデータのみを表示します。
※車両の名称を変更している場合は、運転登録を行った時点での名
称となります。

チェック方法 選択したチェック方法のデータのみを表示します。

抽出条件一覧 (2)
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